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Zafacznik do Zarzadzenia Dyrektora
Szkoty Podstawowej w Kijach
z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Szkoly Podstawowej w Kijach

§1

Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego terenu wokot szkoly (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguty rejestracji i
zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
szatni, przebieralni, jadalni, kottowni, sekretariatu szkoty i gabinetu dyrektora szkoty.
Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty.

Zasadnos$¢ funkcjonowania oraz przeglad stanu bezpieczenstwa monitoringu w szkole
jest systematycznie konsultowana z Radg Pedagogiczng, Radg Rodzicow 1 Samorzagdem
Uczniowskim.

Administratorem systemu monitoringu jest Szkota Podstawowa w Kijach, zwana dalej
szkola.

§2
Celem instalacji monitoringu jest:

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniow i pracownikéw oraz os6b przebywajacych na
terenie szkoty,
Ochrona mienia szkoty.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnosci: kamery, rejestrator,
okablowanie 1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace
podglad obrazu z kamer i rejestratora.

Szkota posiada monitoring zewnetrzny.

. Kamery monitoringu rozlokowane sg i obejmujg nast¢pujgce miejsca:

a) Cz¢s$¢ zewnetrzna budynku, 7 kamer:
* plac gtowny szkolny oraz wejScie do budynku szkoty 1 oddziatu
przedszkolnego—-1
 prawa strona budynku szkolnego —1
* plac wewnetrzny szkoty (miedzy budynkiem szkoty a salg sportowa) — 2



* boisko szkolne — 1
 plac zabaw dla dzieci przedszkolnych — 1
* teren przy sali sportowej razem z wejsciem gtéwnym do tej Sali - 1

. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sa:
— dyrektor szkoty
— sekretarz szkoty

§4

. Monitoring funkcjonuje cafodobowo.

. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane s za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe uczniéw, pracownikow i innych o0sob,
ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, szkota lub placoéwka przetwarza
wyltacznie do celow, dla ktérych zostaty zebrane, 1 przechowuje przez okres nie dhuzszy
niz 30 dni od dnia nagrania.

. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powziagt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

. Po uptywie okreséw, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej.

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar
monitorowany.

. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej szkoly zamieszcza si¢ klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia, ktérej tres¢ stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Kazdy nowy pracownik otrzymuje pisemng informacj¢ o stosowaniu monitoringu na
terenie szkoty, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.
Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczego6lnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.



Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoly lub w przypadku
jego nieobecnosci przez wyznaczong do pelnienia w zastepstwie obowigzkow dyrektora
szkoty.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwrécic si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknietym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdow kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesi¢cy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnos$ci tej sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

9. Monitor 1 rejestrator monitoringu znajduje si¢ w pomieszczeniu wyznaczonym przez
dyrektora. Pomieszczenie zamykane jest na klucz. Wejécie do pomieszczenia majg
wylacznie upowaznieni pracownicy, ktorzy przed rozpoczgciem pracy zobowigzani sg
sprawdzi¢ stan urzadzen oraz dokona¢ ogledzin miejsca, w ktorym znajduje si¢ monitor
I rejestrator w celu wykrycia ewentualnych nieprawidtowosci mogacych $wiadczy¢
0 naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych.

10. Osoby upowaznione do przetwarzania danych rejestrowanych w systemie monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sa do przestrzegania przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych oraz do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie
prowadzenia monitoringu oraz informacji dotyczacych sposobu funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego.

11. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi oraz
sekretarzowi szkoty.

12. Uczniowie, rodzice oraz pracownicy szkoty zostali poinformowani o funkcjonowaniu
w szkole systemu monitoringu wizyjnego.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Szkoty www.sp-kije.pl

§7

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Dyrektora szkoty.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Szkota Podstawowa w Kijach (adres: Kije, ul Szkolna 5; 66-100 Sulechow,
adres e-mail: sp-kije@jog.sulechow.pl , numer telefonu: 68 385 2241).

. Administrator powotal inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres e-mail:

inspektor@chi24.pl, numer telefonu 576 400 511).

. Dane osobowe begda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow

1 pracownikéw Szkoty oraz ochrony mienia Szkoty.

. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania. W

przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

. Podstawa prawng przetwarzania wizerunku ucznidow, pracownikéw oraz innych osob

zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit ) ww. Rozporzadzenia w
zwiazku z art. 108a Prawo o$wiatowe.

. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda

podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

. Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub

organizacji mi¢dzynarodowe;j.

. Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do:

— uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

— zadania usuni¢cia danych jej dotyczacych;

— ograniczenia przetwarzania;

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— wniesienia  skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych  Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO).

. Panstwa dane beda przekazywane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach moga
zosta¢ przekazywane osobom, ktore wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran w zwigzku
z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strong trzecig), a takze
mogg zosta¢ udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa.


mailto:sp-kije@jog.sulechow.pl

Zalacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Oswiadczenia
dotyczgcego monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby Swiadczgcej
prace z innego tytutu) wykonujacy pracg na stanowisku
(okresli¢ stanowisko) w Szkole Podstawowej w Kijach, Kije, ul. Szkolna 5, 66-100
Sulechow, przyjmuje do wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring

wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i1 pracownikow Szkoty oraz ochrony
mienia Szkoty.

(imig¢ i nazwisko — czytelny podpis; data zlozenia oswiadczenia)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

UPOWAZNIENIE

w zakresie dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Dziatajac na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( Dz.Urz.UE.L Nr 119, dalej jako ,,RODQO”), Szkota
Podstawowa w Kijach (dalejjako: ,,Administrator’’) upowaznia

....................................................................... (dalej jako: ,,Upowazniony”),
zatrudniong/ego na stanowisku
do dostegpu do:

1. danych (nagran) zarejestrowanych za pomocg systemu gminnego monitoringu wizyjnego, w
tym do ich przetwarzania zgodnie z celem, dla ktorego zostaty zgromadzone, zgodnie z
ustawg Prawo oswiatowe;

2. pomieszczen, w ktorych znajduja si¢ systemy rejestrujace i przechowujace dane (nagrania)
zarejestrowane za pomocg systemu gminnego monitoringu Wizyjnego;

3. urzadzen rejestrujagcych, ktore wykorzystywane sg do obstugi systemu monitoringu
wizyjnego.

Administrator zobowigzuje Upowaznionego do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z udzielonym upowaznieniem, przepisami RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych, Polityka ochrony danych oraz Regulaminem Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego, a takze do zachowania tajemnicy dotyczacej danych osobowych
oraz informacji o ich zabezpieczeniu, rowniez po ustaniu zatrudnienia. Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego obowiazuje przez caty
okres zatrudnienia, na podstawie zawartej umowy.

Data i podpis Upowaznionego Data i podpis Upowazniajacego



Zatacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i1 odczytu obrazu monitoringu wizyjnego.

L.p.

Stanowisko

Numer
upowaznienia

Data
wydania

Data
odwolania

Sekretarz szkoty




Zatacznik nr 5
do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Kije,dnia ..o,

(imig i nazwisko lub nazwa uprawnionego organu)

(' miejsce zamieszkania lub adres uprawnionego organu)

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej w Kijach

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego szkoty

(dokladna data, czas i miejsce zdarzenia)

Uzasadnienie:

podpis wnioskodawcy Decyzja dyrektora:

wyrazam zgodg¢/ nie wyrazam zgody

data i podpis dyrektora



Zalacznik nr 6
do Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Protokot przekazania na nos$niku elektronicznym

danych z systemu monitoringu Szkoty Podstawowej w Kijach sporzadzony w dniu

zwanym dalej przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia

....................................................... dane z systemu monitoringu szkoty.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapisz kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o§wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych w
pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.
3. Protokot sporzadzono w dwoéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



