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PROCEDURA KONTAKTOW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI/PRAWNYMI
OPIEKUNAMI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W KIJACH

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) — art. 10
ust. 1 pkt 1,

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady kontaktéw nauczycieli z rodzicami oraz rodzicéw z
nauczycielami.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli szkoty oraz rodzicow ucznidw w procesie kontaktéw
w sprawach ucznia.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: majg obowigzek kontaktowania sie z rodzicami uczniéw w réznych sprawach
opieki, wychowania i postepédw w nauce lub zachowaniu.

Dyrektor: okresla zasady kontaktow nauczycieli z rodzicami oraz rodzicéw z nauczycielami w
sprawach dotyczgcych postepdw ucznia w nauce, zachowaniu oraz ewentualnych trudnosci
edukacyjno-wychowawczych.

Sposob prezentacji procedury:

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicow/opiekundw prawnych z obowigzujagcg w szkole procedurg na
spotkaniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Zapoznanie wszystkich pracownikdw szkoty z trescig procedury.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac¢ dyrektor szkoty z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej. Wnioskodawcg zmian moze byé réwniez rada
rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

OPIS PROCEDURY

Szkota jest miejscem edukacji ucznia, ale takze przekazywania rodzicom uczniéw informacji o
postepach w nauce, zachowaniu oraz o ewentualnych trudnosciach rozwojowych.

Informacji o uczniu udzielajg w szkole: wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotéw, pedagog
szkolny, pedagog specjalny, logopeda, psycholog, dyrektor szkoty.

Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow na terenie szkoty sg gabinety lekcyjne.
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Miejscem kontaktéw dyrektora szkoty i rodzicbw na terenie szkoty jest gabinet dyrektora,

pedagoga, logopedy, pedagoga specjalnego.

Poza wyzej wymienionymi miejscami informacje nie bedg udzielane.

Niedopuszczalne jest przekazywanie informacji rodzicom w pokoju nauczycielskim w

obecnosci innych nauczycieli.

Organizowanie spotkan klasowych z rodzicami

Wychowawca klasy i nauczyciele utrzymuja kontakt z rodzicami réwniez w formie:

zebran z rodzicami,

pisemnych informacji o postepach w nauce i zachowaniu uczniéw.

W zadnym przypadku nauczyciel/wychowawca nie udziela informacji rodzicom w trakcie

prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez dyzuréw na korytarzach i boisku

szkolnym).

Wychowawca:
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planuje zebrania klasowe z rodzicami w terminach ustalonych na pierwszym
spotkaniu rozpoczynajgcym rok szkolny (dyrektor szkoty moze zmieni¢ ustalone
terminy zebran w uzasadnionych przypadkach),

jest zobowigzany przypomnie¢ uczniom i rodzicom o zebraniu z co najmniej 5-
dniowym wyprzedzeniem oraz wpisa¢ w terminarzu dziennika elektronicznego
podajgc miejsce, date, godzine spotkania — informacje przekazywane poprzez
dziennik elektroniczny,

w nagtych sytuacjach moze skontaktowac sie z rodzicami telefonicznie, w innych
sytuacjach wzywa rodzica do szkoty za posrednictwem sekretariatu szkoty lub w
formie pisemnej, takze poprzez dziennik elektroniczny,

jest zobowigzany zanotowaé¢ w dzienniku elektronicznym informacje o kazdej
rozmowie osobistej bagdz telefonicznej z rodzicami,

zbiera uwagi i wnioski rodzicdw zwigzane z pracy szkoty. S3 one zapisywane w
protokole zebrania. Wychowawca w formie pisemnej przekazuje je po zebraniu do
dyrektora szkoty.

W trakcie spotkan z rodzicami zabrania sie wychowawcy:

a) dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

b) publicznego czytania ocen,

c) uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,

d) podwazania hierarchii wartosci wyznawanych rodzicéw.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw s3 zobowigzani do uczestnictwa w

zaproponowanej przez wychowawce klasy formie spotkania z rodzicami.



Rodzice/prawni opiekunowie:

1. s3 obowigzani uczestniczy¢ w zebraniach klasowych. W sytuacji, gdy rodzic/opiekun
prawny z przyczyn od niego niezaleznych nie moze wzig¢ udziatu w zebraniu,
powinien wczesniej uprzedzi¢c o tym fakcie wychowawce i przyjs¢ do szkoty na
indywidualne spotkanie w terminie uzgodnionym przez obydwie strony — najpdzniej
do jednego tygodnia od dnia, w ktérym odbyto sie zebranie i jest traktowane jako
udziat w planowanym zebraniu.

2. w przypadku nieobecnosci rodzica/opiekuna prawnego na dwoéch kolejnych
zebraniach oraz braku jakiegokolwiek z nim kontaktu, wychowawca zawiadamia w
formie pisemnej (zatgcznik nr 1 do Procedury) rodzica/opiekuna prawnego o
koniecznosci spotkania w szkole.

3. maja mozliwos¢ dodatkowych kontaktéw 2z nauczycielami poza ustalonym
harmonogramem zebran, po uprzednim ustaleniu czasu i miejsca spotkania.

4. kierujg wszystkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty kolejno do:

a) wychowawcy klasy,

b) pedagoga szkolnego/pedagoga specjalnego,
c) dyrektora i wicedyrektora szkoty,

d) organu nadzorujacego szkote,

e) organu prowadzgcego szkote.

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo w zebraniach lub spotkaniach indywidualnych
mogqy wzig€ udziat osoby trzecie, np. pedagog, specjalista czy dyrektor szkoty.

Zasady kontaktow za posrednictwem dziennika elektronicznego

1. Przekazywanie informacji  rodzicom/opiekunom prawnym w  dzienniku
elektronicznym ma na celu usprawnienie komunikacji oraz fatwy podglad postepow
W nauce swojego dziecka, informacji odnosnie zachowania dziecka, jak réwniez
kontrole realizacji obowigzku szkolnego.

2. Kazdy rodzic/prawny opiekun po otrzymaniu loginu i hasta ma obowigzek
niezwtocznie zarejestrowaé sie na stronie portalu Librus Szkota i systematycznie
odczytywac zamieszczanew dzienniku elektronicznym komunikaty.

3. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty:
WIADOMOSCI, OGtOSZENIA, TERMINARZ, UWAGI, OCENY, FREKWENCIJA.

4. Modut WIADOMOSCI (komunikator) stuzy do komunikacji i przekazywania informacji
z mozliwoscig informacji zwrotnej. Odczytanie informacji przez odbiorce, zawartej w
moduleWIADOMOSCI, jest réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci
komunikatu, copotwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu
przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajagcg odczytanie wiadomosci w systemie
uwaza sie za rownowazng dostarczeniu jej do rodzica/prawnego opiekuna ucznia,
jak rowniez dowychowawcy, nauczyciela, dyrektora czy sekretariatu szkoty.

5. Jezeli wymaga tego komunikat wystany przez dziennik elektroniczny, osoby
zainteresowane (nauczyciel, wychowawca, pedagog, rodzic/prawny opiekun)
zobowigzane sg w ciggu trzech dni roboczych udzielié krétkiej informacji zwrotne;j.
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W  przypadku nieobecnosci w pracy nauczyciela/wychowawcy/pedagoga
spowodowanej np. chorobg, termin odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony do momentu
powrotu do pracy.

Komunikator nie stuzy do wyrazania prywatnych opinii, stanowisk, czy tez
reprezentowania wtasnych pogladow.

Wszystkie informacje umieszczane w dzienniku elektronicznym, ktérych celem jest
zbidérka pieniedzy, przeprowadzanie spotkan czy zapiséw na zajecia, w ktérych moga
wzig¢ udziat osoby spoza szkoty, imprez o zasiegu ogdlnoszkolnym organizowanych
na terenie szkoty i innych o podobnej formie, wymagajg akceptacji dyrektora szkoty.

Zasady kontaktu telefonicznego i SMS-owego

1.

2.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania sposobu szybkiego i
skutecznego kontaktu telefonicznego ze szkota w sytuacjach nagtych (co najmniej dwa
numery telefonéw rodzicow/oséb zdeklarowanych do szybkiego odbioru dziecka w
razie potrzeby) oraz zadbania, aby kontakt ten byt skuteczny (poprzez systematyczne
sprawdzanie potgczen telefonicznychw ciggu dnia).

Telefoniczna informacja o nagtej potrzebie odebrania dziecka ze szkoty przekazana
zostaje przez sekretarza szkoty lub wychowawce z telefonu stuzbowego.
Kontaktowanie sie z nauczycielem poprzez jego prywatny numer telefonu odbywa sie
tylko i wytacznie za zgoda nauczyciela, i na zasadach przez niego okreslonych.

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w szkole oraz zwolnienia z zaje¢ szkolnych
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2.

Jesli rodzic/opiekun prawny wie, ze dziecko bedzie nieobecne w szkole dtuzej niz trzy
dni, zobowigzany jest powiadomi¢ przez dziennik elektroniczny wychowawce o
przyczynie tejzenieobecnosci.

a) do 14 dni po jego powrocie do szkoty,

b) w formie pisemnej lub drogg elektroniczng poprzez komunikator.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych mozliwe jest tylko pod warunkiem pisemnego
os$wiadczenia poprzez dziennik elektroniczny rodzica/opiekuna prawnego lub
osobistego odebrania dziecka ze szkoty. Kazde wyjscie ucznia ze szkoty bez spetnienia
powyzszych warunkéw bedzie uznane za ucieczke.

Wszelka korespondencja dotyczgca usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka na
zajeciach, a takze zwolnien z lekcji, prowadzona jest w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.



